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ALBO
PRESTATORI DI SERVIZI LEGALI
PER AFFIDAMENTI UNITARI FINO AD €. 40.000,00 NETTI
DI :
RAVENNA HOLDING S.P.A.
E DELLE SOCIETA’ DA ESSA CONTROLLATE
AZIMUT S.P.A., ASER AZIENDA SERVIZI ROMAGNA S.R.L., RAVENNA
ENTRATE S.P.A., RAVENNA FARMACIE S.R.L..

DISCIPLINARE.

(prot. Ravenna Holding S.p.A. n. 154 del 22/03/2018)

Art. 1. Descrizione dell’Albo.

1. Ravenna Holding S.p.A., societa a capitale interamente pubblico che gestisce le partecipazioni
societarie dei Comuni di Ravenna, di Faenza, Cervia, Russi e della Provincia di Ravenna intende
istituire I'*Albo dei prestatori di servizi legali” della societd medesima per I'affidamento di
prestazioni di servizi legali a favore di Ravenna Holding S.p.A. e delle societa dalla stessa
controllate.

2. A tal fine Ravenna Holding S.p.A. intende acquisire per sé e per le societa controllate
sopraindicate  “manifestazioni di interesse” da societa di professionisti, studi professionali
associati o di singoli professionisti (definiti nel seguito del presente atto semplicemente come
“professionista” o “professionisti”) al fine di istituire un Albo aziendale di professionisti, a cui
inviare eventuale successivo invito (negoziazione e/o interpello) per I'affidamento di servizi legali
necessari allo svolgimento dell'attivita istituzionale delle singole societa del gruppo.

3. In specifico, la qualificazione riguarda Ravenna Holding S.p.A. (di seguito definita
sinteticamente come “societa capogruppo”) e - nell'esplicazione della sua attivita di direzione,
controllo e coordinamento esercitata sulle societa controllate - anche le seguenti societa (di
seguito definite sinteticamente come “societa controllate”):

e Azimut S.p.A,; ,

e Aser Azienda Servizi Romagna S.r.l.;
e Ravenna Entrate S.p.A.;

e Ravenna Farmacie S.r.l..

Sono fatti salvi eventuali specifici Albi delle singole societa in relazione a particolari esigenze
operative connesse a tali servizi.

4. Le manifestazioni di interesse sono finalizzate alla costituzione di un Albo aziendale, al fine di
procedere successivamente a negoziazioni e/o interpelli, tenendo conto in ogni caso:
a) il limite per importo unitario (singolo affidamento) non superiore ad €. 40.000,00 (diconsi
quarantamila//00)), oltre Iva e contributo previdenziale, secondo le ulteriori limitazioni stabilite
al successivo art. 7, paragrafo 4 del presente avviso;

b) i singoli affidamenti devono formalizzarsi entro il termine di validita dell’Albo (31.12.2020, ng
salvo eventuali proroghe formalmente disposte).
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5. Il nuovo Codice dei Contratti (D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.) parifica tutte le prestazioni di servizi
legali come “appalti di servizi’, al di la della loro configurazione giuridica tipizzata prevista dal
Codice Civile (appalto di servizi; contatto di opera intellettuale).

L" Albo che si intende costituire riguarda tutte le prestazioni di “servizi legali” individuate dal
Codice dei Contratti che prevedano un valore unitario (per singolo affidamento) inferiore ad €.
40.000,00 (diconsi euro quarantamila//00), oltre ad Iva e contributo previdenziale:

a) appalti di servizi legali espressamente “esclusi” dall'applicazione del Codice dei Contratti,

individuati all’art. 17 1° comma lett. d) del D.Lgs. n. 50/2016:

1) rappresentanza legale di un cliente da parte di un avvocato ai sensi dell'articolo 1 della
legge 9 febbraio 1982, n. 31, e successive modificazioni:

1.1) in un arbitrato o in una conciliazione tenuti in uno Stato membro dell’Unione europea,
un paese terzo o dinanzi a un'istanza arbitrale o conciliativa internazionale;
1.2) in procedimenti giudiziari dinanzi a organi giurisdizionali o autorita pubbliche di uno Stato
membro dell’Unione europea o un Paese terzo o dinanzi a organi giurisdizionali o istituzioni
internazionali;

2) consulenza legale fornita in preparazione di uno dei procedimenti di cui al punto 1), o
qualora vi sia un indizio concreto e una probabilita elevata che la questione su cui verte la
consulenza divenga oggetto del procedimento, sempre che la consulenza sia fornita da un
avvocato ai sensi dell'articolo 1 della legge 9 febbraio 1982, n. 31, e successive modificazioni:

3) servizi di certificazione e autenticazione di documenti che devono essere prestati da
notai;

4) servizi legali prestati da fiduciari o tutori designati o altri servizi legali i cui fornitori sono
designati da un organo giurisdizionale dello Stato o sono designati per legge per svolgere
specifici compiti sotto la vigilanza di detti organi giurisdizionali;

5) altri servizi legali che sono connessi, anche occasionalmente, all'esercizio dei pubblici
poteri;

b) appalti di servizi legali di cui allegato IX del D.Lgs. n. 50/2016, che non rientrano nelle

fattispecie di allegati di servizi legali “esclusi” dall'applicazione del Codice dei Contratti ai
sensi dell'art. 17 1° comma lett. d) del medesimo Decreto Legislativo.

6. L'Albo viene contestualmente istituito da Ravenna Holding S.p.A. e dalle societa dalla stessa
controllate in riferimento alle medesime disposizioni indicate al capoverso precedente, in
attuazione di quanto previsto nei regolamenti interni delle singole societa. Essendo presenti nel
gruppo anche societa che operano in regime di concorrenza non vincolate all’applicazione del D.
Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., ogni riferimento a tale normativa riguardanti queste ultime societa viene
effettuato unicamente in via di “autovincolo”.

7. | professionisti richiedenti sono classificati nell’Albo per categorie rispettivamente:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

¢))
h)
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i) commercialisti;
j) consulenti del lavoro;
k) notai.

8. | professionisti iscritti alle categorie presenti nell’ Albo sono iscritti automaticamente per tutte le

societa che istituiscono 'Albo.

9. Ravenna Holding S.p.A. gestisce con la propria struttura I'Albo per sé e per le societa interessate

secondo quanto regolato dal presente Disciplinare.

La societa capogruppo e le societa controllate accedono all’Albo in riferimento alle fattispecie
contrattuali richieste, operando sulla base della propria autonoma capacita negoziale e quindi
sotto la propria esclusiva responsabilita.

10. La formazione dell’Albo avviene previa pubblicazione, per tutto il periodo di vigenza dell’Albo

(cosi come determinato al successivo comma 11), del Disciplinare sul sito internet di Ravenna
Holding S.p.A. (con link di richiamo nei siti internet della altre societa di cui al precedente art. 1);
il Disciplinare restera sempre visibile nel sito della Societa per tutta la durata della sua validita.
In fase di istituzione, il Disciplinare verra pubblicato, per un tempo determinato, sull’ Albo Pretorio
dei Comune di Ravenna, Cervia, Faenza, Russi e della Provincia di Ravenna, nonché in sunto
su uno o piu quotidiani a diffusione locale.

Le medesime modalita di pubblicita previste nel presente capoverso verranno eventualmente
ripetute con cadenza annuale.

Eventuali integrazioni o modifiche del disciplinare, o comunque comunicazioni di carattere
generale, verranno pubblicate esclusivamente sul sito internet di Ravenna Holding S.p.A.
all'indirizzo http://www.ravennaholdingspa.it/albo_fornitori.aspx con richiami in quelli delle singole
societa controllate: la pubblicazione sul sito della Societa costituira pertanto I'ordinaria ed
esclusiva modalita di divulgazione di tali integrazioni/modifiche/comunicazioni a cui gli interessati
potranno a tal fine accedere.

11. L’Albo istituito da presente Disciplinare ha durata fino al 31.12.2020. Al termine del periodo, la

societa capogruppo e le societa controllate potranno decidere se prorogarne o meno la validita
per una o piu annualita.

Art. 2. Requisiti per I’iscrizione.

1.
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Possono presentare istanza di iscrizione all’Albo tutti quei soggetti, siano essi professionisti
singoli, studi professionali associati, societa di professionisti in favore di Ravenna Holding S.p.A.
e delle societd dalla stessa controllate sopraindicate al precedente art. 1, unitamente a
dichiarazione sostitutiva ai sensi di legge avente il seguente contenuto (istanza e dichiarazione
sostitutiva devono essere rese in modo contestuale all'interno di un medesimo atto, utilizzando il
Modulo A allegato al presente Disciplinare):

a) indicazione del professionista e/o denominazione dello studio professionale associale e/o
della societa di professionisti, con indicazione della partita lva e del numero di iscrizione,
nel caso normativamente obbligatoria, alla C.C.1.A.A;;

b) indicazione all’'albo per una o piu delle categorie individuate al precedente art. 1, 7° comma
per cui si intende essere iscritti;

c) dichiarazione di non trovarsi in una delle cause ostative di esclusione di cui all’art. 80 del
D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.;

d) attestazione di non avere in corso, in qualita di difensore di altre parti, il patrocinio di cause
mosse nei confronti dei Ravenna Holding o di singole societa del gruppo;
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e) estremi di iscrizione allAlbo professionale (avvocati, notai, commercialisti, consulenti del
lavori, ecc.), che abilita alla professione;

f) assenza di sanzioni di significativa rilevanza comminate al professionista dall'Ordine
professionale dal 2012 ad oggi (in caso di presenza di sanzioni, la valutazione di
significativa rilevanza sara effettuata da Ravenna Holding S.p.A.);

g) eventuali ulteriori titoli professionali o accademici;

h) (in caso di studio associato o societa) di indicare il nominativo del professionista o dei
professionisti che svolgeranno il servizio di consulenza legale;

i) relazione dettagliata descrittiva delle esperienze professionali degli ultimi cinque esercizi
antecedenti la pubblicazione del presente avviso (o eventuale minore periodo in rapporto
allavvio dell’attivita) in attivita rientranti nella categoria/e per cui si chiede liscrizione,
indicando I'oggetto dell’affidamento, I'anno di riferimento, il committente;

j) attivazione di un conto corrente bancario o postale dedicato per la tracciabilita delle
operazioni finanziarie. | pagamenti potranno avvenire solo mediante bonifico bancario o
postale o con altro strumento che comunque garantisca la piena tracciabilita dei flussi
finanziari come richiesto dall’art. 3 Legge 136/2010 e s.m.i ;

k) estremi della polizza professionale, con indicazione dei massimali;

[) indicare il numero di telefono, fax, indirizzo e-mail e Pec al quale andranno inviate tutte le
comunicazioni;

m) avere preso visione dell'informativa integrale sul trattamento dei dati personali, ai sensi
dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i., rinvenibile sui siti informatici di Ravenna Holding
S.p.A. (www.ravennahodingspa.it) e delle societa controllate aderenti (www.azimut-spa.it;
www.aser-romagna.it; www.ravennaentrate.it; www.farmacieravenna.com);

0) avere preso visione dei principi del Codice Etico di Ravenna Holding S.p.A. (rinvenibile sul
sito www.ravennaholdingspa.it) nonché di quelli delle societa da essa controllate
(rinvenibili nei relativi siti sopraindicati);

p) accettare integralmente e senza eccezione alcuna il contenuto del Disciplinare Ravenna
Holding relativo all’istituzione ed alla gestione dell’Albo di Ravenna Holding S.p.A. e di
Azimut S.p.A., Aser S.r.l,, Ravenna Entrate S.p.A., Ravenna Farmacie S.r.l..

Alla domanda e dichiarazione (Modulo A) dovranno essere allegati:
1) curriculum vitae aggiornato redatto su schema UE;
2) copia di un documento in corso di validita del firmatario.

2. La domanda e le dichiarazione sostitutive, rese sul Modulo A sopracitato, devono essere
sottoscritte dal professionista o, in caso di studio professionale associato o da societa
professionale, dal legale rappresentante dellimpresa interessata o anche da un procuratore
delegato dal legale rappresentante (in tal caso, va trasmessa anche copia della relativa
procura).

3. Gli elenchi in cui & ripartito 'Albo hanno durata indeterminata (comunque fino al termine di
vigenza di validita dell’Albo precisato al precedente art. 1, comma 11) e verranno aggiornati, in
riferimento alle nuove iscrizioni, al momento della presentazione della domanda, da parte di
imprese, corredata dai necessari documenti e, in riferimento alle sospensioni, cancellazioni e
variazioni verificatesi nelle imprese, al momento della presentazione dei documenti comprovanti
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Art.

Art.

Art.

le variazioni.
3. Modalita di iscrizione.

[l Modulo A necessario per la richiesta di iscrizione e 'elencazione dei requisiti € disponibile sul
sito web www.ravennaholdingspa.it

Detto modulo, debitamente compilato e sottoscritto, dovra pervenire con qualsiasi modalita
all’Ufficio Protocollo di Ravenna Holding S.p.A. al seguente indirizzo:

Ravenna Holding S.p.A. — via Trieste, n. 90/A — 48122 Ravenna (RA)

L’esterno della busta contenente il plico dovra riportare la seguente dicitura:

“‘Domanda di inserimento nell’Albo prestatori servizi legali di Ravenna Holding S.p.A. e di societa
da essa controllate”.

[l modulo potra essere inviato anche tramite PEC alla PEC di Ravenna Holding S.p.A.
(ravennaholding@legalmail.it), previa sottoscrizione mediante firma digitale del
documento.

L’orario di apertura al pubblico degli uffici di Ravenna Holding S.p.A. siti in via Trieste, n. 90/A
a Ravenna, al fine di un’eventuale consegna a mano ¢ il seguente: lunedi, martedi, mercoledi,
giovedi dalle ore 8.30 alle 13.00 e dalle 14.30 alle 17.00; il venerdi dalle ore 8.30 alle 13.00.

Le imprese potranno indirizzare eventuali richieste di chiarimenti a Ravenna Holding S.p.A.:
Servizio Affari Generali e Legali - Contratti tel. 0544 451238, e-mail info@ravennaholdingspa.it.

Responsabile del procedimento relativo all'istituzione e alla gestione dell’Albo come regolato
dal presente Disciplinare: Ledda Massimo — Servizio Affari Legali Contratti di Ravenna Holding
S.p.A.

4. Accoglimento della domanda.

L’albo & “aperto” per cui non vi sono termini di scadenza per la presentazione delle domande di
iscrizione, fatta salva la durata di vigenza dell’Albo indicata al precedente art. 1 comma 11.

Qualora la domanda sia accoglibile, ma non completa sara facolta di Ravenna Holding S.p.A.
richiedere integrazioni e/o chiarimenti rispetto all'istanza presentata, la cui mancata rispondenza
nei tempi indicati dalla Societa comportera la non accoglibilita della domanda, senza ulteriore
avviso.

Tutte le domande eventualmente presentate prima della data di pubblicazione del presente
Disciplinare dovranno essere riformulate in conformita alle indicazioni ivi contenute e
nuovamente inoltrate.

L' accoglimento della domanda sara comunicata mediante pec allimpresa richiedente.

5. Nucleo di valutazione per 'ammissione all’Albo.

Un Nucleo di valutazione interno definira una elenco di idonei per ogni categoria, che terra conto
del curriculum e delle referenze presentate.

L’elenco di idonei deve intendersi finalizzata all’ammissione del professionista all’Albo, che sara
determinata dal raggiungimento di almeno 25 punti per Ravenna Holding S.p.A. (e di 20 punti
per le altre societa del gruppo) su un massimo di n. 50.

3. L’attribuzione del punteggio viene effettuata dal Nucleo di valutazione, tenendo conto dei

seguenti criteri e relativi pesi, da parametrarsi sugli indici motivazionali preventivamente
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prestabiliti piu sottospecificati:

a) professionalita desunta dalle prestazioni affini a quelle della categoria/e per cui si richiede
liscrizione all’Albo: massimo 20 punti.
Si valutera il numero degli incarichi pregressi in rapporto alla categoria per cui si chiede
liscrizione e la complessita dell’oggetto degli incarichi medesimi, tenendo anche conto di
eventuali provvedimenti ritenuti gravi applicati al professionista da parte dei competenti
ordini. Ciascun componente il Nucleo di valutazione attribuira un punteggio tra0O ed 1 (0 =
non classificabile; 0,2 = insufficiente; 0,4 = sufficiente; 0,6 = buono; 0,8 = distinto; 1 =
ottimo). La media dei voti attribuita da tutti i componenti il Nucleo di valutazione, verra
rapportata matematicamente al punteggio massimo di 20 punti, determinando il punteggio
da attribuire;

b) periodo di iscrizione allAlbo professionale al 31.12.2017: massimo 15 punti.
In specifico 3 punti ogni 2 anni di iscrizione all’ Albo (le frazioni di periodo inferiore ai due
anni, verranno arrotondate per eccesso o difetto qualora superiori o inferiori ad un anno),
fermo restando che in caso di iscrizione da oltre 10 anni al 31.12.2017 verra comunque
attribuito il punteggio massimo di 15 punti;

c) eventuali ulteriori titoli professionali e/o accademici: massimo 10 punti.
Attivita di docenza universitaria affine rispetto alla categoria per cui si chiede l'iscrizione: 8
punti. Master professionali affini alla categoria per cui si chiede liscrizione: 2 punti.

d) prestazioni affini a quelle della categoria/e rese eventualmente a favore di pubbliche
amministrazioni e/o societa pubbliche: massimo 5 punti.
Si valutera il numero degli incarichi pregressi in rapporto alla categoria per cui si chiede
l'iscrizione e la complessita dell'oggetto degli incarichi medesimi, tenendo anche conto di
eventuali provvedimenti ritenuti gravi applicati al professionista da parte dei competenti
ordini. Ciascun componente il Nucleo di valutazione attribuira un punteggio tra 0 ed 1 (0 =
non classificabile; 0,2 = insufficiente; 0,4 = sufficiente; 0,6 = buono; 0,8 = distinto; 1 =
ottimo). La media dei voti attribuita da tutti i componenti il Nucleo di valutazione, verra
rapportata matematicamente al punteggio massimo di 5 punti, determinando il punteggio
da attribuire.

4. Trattandosi di fattispecie esplicitamente escluse dall'applicazione del D.Lgs. n. 50/2016 o in ogni
caso che - dato il valore massimo sopraindicato - il Codice individua come fattispecie ordinaria
di “affidamento diretto”, disponendo pertanto in via di autolimitazione la regolamentazione
interna, si evidenzia che non trova applicazione la normativa prevista dal succitato Decreto
Legislativo riguardo alla Commissione di gara, all’offerta economicamente pit conveniente ed
alla sua valutazione.

5. Il Nucleo di valutazione si riunira valutando le domande pervenute entro il 30.04.2018 ed entro
il 30.06.2018, 31.10.2018, 31.01.2019, 31.05.2019, 30.09.2019, 31.01.2020, 31.05.2020,
30.09.2020, sulla base delle domande ammesse e risultanti al protocollo aziendale.

6. Le iscrizioni per singole categorie valgono indistintamente per Ravenna Holding S.p.A. ed ogni
societa controllata del gruppo, che saranno utilizzate dalle singole societa nellambito della
propria autonomia negoziale.

7. La procedura prevede quindi, per I'ammissione e conseguente iscrizione nell'albo, una
comparazione di mercato mediante una valutazione sul piano professionale dei professionisti,
che date le peculiari caratteristiche della prestazione richiesta, deve ritenersi imprescindibile e
prioritaria, attuando le modalita indicate al paragrafo 2.6.6. del Regolamento sopracitato ed
operando in linea con quanto stabilito dal Consiglio di Stato, Adunanza della Commissione
speciale, 6/10/2017 n. 2109 riguardo al parere sulle linee Guida Anac sui servizi legali (in
consultazione). “4. ....La selezione del contraente deve essere necessariamente orientata
all'individuazione del professionista pit adatto allo svolgimento della prestazione richiesta,
secondo criteri che tengano conto della difficolta dell’incarico e delle competenze necessarie ad
espletarlo. 5. Vero e che, tuttavia, per espressa indicazione del codice dei contratti pubblici, i
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servizi legali di cui all'art. 17, comma 1, lett. d) sono esclusi dall'applicazione delle disposizioni
del codice, anche in ragione di una rilevante — anche se non esclusiva — componente fiduciaria
delle scelte, che pure deve essere tenuta in considerazione.”

Art. 6. Monitoraggio. Cause di sospensione e di cancellazione.

1. Il monitoraggio periodico delle prestazioni si basa sul rilevamento della rispondenza delle
prestazioni erogate e reso evidente mediante la documentazione delle non conformita
riscontrate e dei punteggi di demerito assegnati a tali non conformita.

2. Le non conformita vengono segnalate al Servizio Legale Contratti di Ravenna Holding S.p.A.
dai Servizi richiedenti della societa capogruppo e delle societa controllate.

3. Una apposita sezione della procedura informatica in uso, consente di creare le diverse
casistiche di non conformita e di assegnare alle stesse i punteggi di demerito.
Il monitoraggio periodico, effettuato mediante il supporto informatico in uso, evidenzia le non
conformita considerate e i punteggi di demerito attribuiti.
Applicando i punteggi di demerito € possibile suddividere i professionisti in classi sulla base
dell'indice medio di non conformita relativo al periodo di osservazione considerato, calcolato in
punti di demerito assegnati al professionista sul valore complessivo delle forniture/appalti ed
espresso in Euro/1000 (punti di demerito per ogni mille euro forniti).
| livelli prefissati prevedono la seguente classificazione:
a) livello 1 Qualificazione;
b) livello 2 Qualificazione con riserva;
c) livello 3 Qualificazione con sospensione.
| dati di valutazione, raccolti sulla scheda di monitoraggio, consentono al Legale Contratti di
valutare le iniziative conseguenti da intraprendere nei confronti del fornitore/appaltatore.

4. | professionisti risultati, in seguito a monitoraggio, qualificati con riserva vengono informati
formalmente del giudizio con comunicazione scritta, con definizione di un periodo di
osservazione ed adeguamento. Se al termine del periodo di osservazione e di adeguamento,
il professionista risulta ancora qualificato con riserva, il periodo di osservazione prosegue fino
al successivo monitoraggio pianificato con le medesime modalita definite in precedenza.

5. | professionisti risultati, in seguito a monitoraggio, qualificati con sospensione vengono informati
formalmente del giudizio con comunicazione e definizione di un periodo di osservazione ed
adeguamento. Se al termine del periodo di osservazione e adeguamento, il fornitore risulta
ancora qualificato con sospensione, si procede alla sua cancellazione definitiva. La
comunicazione di avvenuta cancellazione viene trasmessa al professionista con comunicazione
scritta mediante pec nonché a tutti gli interessati alla gestione degli approvvigionamenti (servizi
richiedenti in Ravenna Holding S.p.A. e presso le societa controllate).

6. Al di fuori dell’ipotesi normata al precedente commi 5, la cancellazione dallAlbo & disposta
d’ufficio, oltre che per la sopravvenuta mancanza di uno dei requisiti di cui all’art. 2 del presente
Disciplinare, quando [iscritto sia incorso in accertata grave negligenza o malafede nella
esecuzione della prestazione, ovvero sia soggetto a procedura di liquidazione o cessi I'attivita,
nonché nei casi di mancata ottemperanza alla vigente normativa antimafia.

E’ altresi facolta della Societa disporre la cancellazione dall’Albo nei seguenti casi:

a) mancata sottoscrizione di un contratto senza giustificato motivo;

b) qualora, per almeno due volte, il professionista abbia declinato I'invito senza fornire valide
motivazioni alla rinuncia, ovvero non abbia minimamente riscontrato in alcuna forma l'invito
ricevuto.

Ravenna Holding S.p.A. comunica al professionista, a mezzo pec, i fatti addebitati, assegnando

il termine di 15 (diconsi quindici) giorni per le deduzioni. Trascorsi almeno 20 (diconsi) venti

giorni dalla scadenza di tale termine, Ravenna Holding S.p.A. si pronuncia in merito,
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disponendo, in presenza dei necessari presupposti, la cancellazione dallAlbo. Le
determinazioni di Ravenna Holding S.p.A. devono essere rese note al professionista, mediante
pec, entro 15 (diconsi quindici) giorni dall’adozione del provvedimento di cancellazione.

La comunicazione di avvenuta cancellazione viene trasmessa allimpresa interessata con
comunicazione scritta mediante pec entro 15 (diconsi quindici) giorni dall’adozione del
provvedimento di cancellazione, nonché a tutti ai servizi richiedenti in Ravenna Holding S.p.A.
e presso le societa controllate.

7. La cancellazione ¢ altresi disposta su domanda dell’'interessato.

8. | professionisti sono tenuti a comunicare entro 30 (diconsi trenta) giorni solari (ininterrotti e
consecutivi) dal suo verificarsi, ogni variazione dei requisiti e dei dati trasmessi ai fini
dell'iscrizione, pena la cancellazione dallAlbo. Le modalita di comunicazione sono le stesse
indicate al precedente art. 2 per la presentazione della domanda di partecipazione, oltre a pec
e fax.

Art. 7. Criteri di assegnazione degli affidamenti.

1. L'assegnazione degli appalti di servizi legali viene effettuata secondo i seguenti riferimenti
normativi:

a) servizi legali ex art. 17 1° comma lett. d) del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. individuati come
contratti espressamente “esclusi” dall’applicazione del Codice dei Contratti (riservati ad
Avvocati iscritti ad Albo circondariale o, nel caso, di cui al n. 3 a Notai) per cui trovano
unicamente applicazione i principi di cui I'art. 4 del Decreto Legislativo medesimo (“7.
L'affidamento dei contratti pubblici aventi ad oggetto lavori, servizi e forniture, dei contratti
attivi, esclusi, in tutto o in parte, dall'ambito di applicazione oggettiva del presente codice,
avviene nel rispetto dei principi di economicita, efficacia, imparzialita, parita di
trattamento, trasparenza, proporzionalita, pubblicita, tutela dell'ambiente ed efficienza
energetica.”). Si evidenzia come non sia esplicitamente richiamato dalla norma il principio
di rotazione;

b) servizi legali di cui allallegato IX al D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. non rientranti nella
fattispecie di servizi legali di cui allart. 17 1° comma lett. d) del medesimo Decreto
Legislativo, per cui trova applicazione I'art. 142 del Decreto Legislativo ed in particolare
- sul presupposto che il valore di ogni singolo affidamento sia inferiore ad €. 40.000,00
oltre lva e contributo previdenziale - la fattispecie di “affidamento diretto” ex art. 36 2°
comma lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016 (“ a) per affidamenti di importo inferiore a 40.000
euro, mediante affidamento diretto anche senza previa consultazione di due o piu
operatori economici o per i lavori in amministrazione diretta;”, tenendo conto di quanto
previsto al comma 1° del medesimo articolo (1. L'affidamento e I'esecuzione.di lavori,
servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35 avvengono nel
rispetto dei principi di cui agli articoli 30, comma 1, 34 e 42, nonché del rispetto del
principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti e in modo da assicurare ['effettiva
possibilita di partecipazione delle microimprese, piccole e medie imprese”);

2. L'omologazione della catalogazione dei “servizi legali” come “appalti di servizi'’ (ed il
conseguente venire meno nel nostro ordinamento dell'obbligo di adozione di uno specifico
regolamento per il conferimento di incarichi di consulenza per le societa a controllo pubblico
- a seguito dell’abrogazione dell’art. 18 2° comma della L. n. 133/2008 e s.m.i., e dell’'art. 3
bis comma 6° della L. n. 148/2011, da parte dell'art. 28 1° comma lett. g m del D.Lgs., n.
175/2016) - comporta I'adozione da parte di Ravenna Holding S.p.A. e delle societa da essa
controllate di singoli regolamenti per il conferimento di contratti di servizio di assistenza e
consulenza legale, in via di mera autoregolamentazione e di autovincolo.

Detti regolamenti prevedono in via di autolimitazione procedure piu restrittive di quelle
previste dalla normativa nazionale vigente per le specifiche fattispecie, con estensione diretta
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della normativa sugli appalti di servizi (per gli appalti di servizi legali di cui all’'allegato IX del
Codice non rientranti nelle fattispecie di cui all’art. 17 1° comma lett. d del D.Lgs. n. 50/2016
e s.m.i.) ed in via di ulteriore autolimitazione - e fatto salvo quanto specificato ad hoc nel
presente disciplinare - per gli appalti di servizi legali “esclusi” dall'applicazione del Codice dei
Contratti (art. 17 1° comma lett. d del Decreto Legislativo citato). | regolamenti di Ravenna
Holding S.p.A. e delle societa del gruppo sono visionabili e scaricabili sul sito di Ravenna
Holding S.p.A. http://www.ravennaholdingspa.it/ link “Amministrazione Trasparente”
richiamando il link delle singole societa.

3. Premesso quanto sopra, Ravenna Holding S.p.A. e le singole societa dalla stessa controllate
potranno procedere agli affidamenti, mediante:

A) interpello multiplo: richiesta di preventivo ad un numero non inferiore a 3 (diconsi tre) di
soggetti ammessi al momento dellinterpello, laddove siano presenti nella specifica
categoria.

Al successivo interpello, si procedera alla rotazione completa degli invitati rispetto a quello
precedente, potendo ammettere il soggetto assegnatario del precedente interpello
unicamente ove la societa affidataria motivi di avere valutato positivamente I'esecuzione
del precedente incarico e qualora il valore dell’affidamento/i precedente/i sommato con
quello presunto per il nuovo affidamento non sia superiore ad €. 40.000,00 (diconsi
quarantamila) oltre ad lva e contributo previdenziale. In ogni caso, il professionista non
potra essere invitato al seguente interpello (potendo invece essere invitato, qualora
ricompreso nella rotazione, al successivo ulteriore interpello).

L’'avvio della rotazione sara determinato dalla lettera dell’'alfabeto estratta in seduta
pubblica successivamente al 30.04.2018 (la lettera estratta sara pubblicata sul sito
aziendale): i professionisti saranno selezionati sulla base della propria lettera del cognome
o della denominazione sociale, partendo da quelli che presentano la lettera estratta e
procedendo progressivamente.

Ogni societa del gruppo effettuera in seduta pubblica I'estrazione della lettera, avviando
autonomamente le rotazioni ed effettuando gli interpelli, nel’ambito della propria autonomia
negoziale.

Per fattispecie ritenute dalle societa particolarmente complesse o comunque laddove la
societa lo ritenesse opportuno in rapporto all'oggetto dell’affidamento, la societa si riserva
a sua discrezione di procedere ad interpelli di professionisti presenti in ogni caso nell’Albo,
costituendo I'elenco da interpellare fra quelli ritenuti - a discrezione della societa - disporre
di maggiore specifica esperienza. In tal caso, il numero dei soggetti da interpellare dovra
essere esteso almeno a n. 5 professionisti, laddove siano presenti nella specifica categoria;

B) potranno essere affidati direttamente:

1) in coerenza con quanto previsto per gli appalti di servizi ai sensi dell'art. 1.3.2. del
vigente regolamento contratti aziendale, entro il limite massimo di €. 10.000,00 (diconsi
diecimila), oltre lva e contributo previdenziale, potendo Ravenna Holding S.p.A.
individuare il professionista all'interno dell’elenco della specifica categoria (con sintetica
motivazione interna della scelta). 1l medesimo professionista, qualora sia stata valutata
positivamente I'esecuzione del precedente incarico, potra eventualmente risultare
affidatario in via diretta di ulteriore incarico immediatamente seguente entro il medesimo
importo sopraindicato (e qualunque sia I'importo del primo contratto), dovendosi in ogni
caso escludere il medesimo professionista dall'ulteriore seguente affidamento,
applicando la rotazione all'interno della categoria dell’Albo per incarichi ulteriori (per
ulteriori incarichi, il professionista escluso potra essere considerato nella rotazione). Le
singole societa si riservano in ogni caso altresi a loro discrezione di esperire interpelli,
anche in forma semplificata;

2) entro il limite massimo di €. 40.000,00 (diconsi quarantamila) oltre Iva e contributo
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previdenziale, in quanto in ogni caso conformi alla previsione dell’art. 36 2° comma lett.
a) del D.Lgs. n. 50/2016 (pur applicato in via di autolimitazione per le fattispecie di cui
allart. 17 1° comma lett. d del medesimo decreto legislativo):

a) prestazioni di particolare complessita per cui si ritenga necessaria comprovata
esperienza universitaria (attestata dalla titolarita di incarichi di docenza o
comunque di studio, ricerca o consulenza presso universita, coerenti con
loggetto dell’incarico in affidamento) o altamente qualificata per prestazioni
specialistiche non comparabili (in quanto strettamente connesse alle abilita del
prestatore d’'opera o a sue particolari elaborazioni o interpretazioni o a specifiche
esperienze acquisite), scelti dalla societa a seguito di valutazione dei
professionisti presenti nel’Albo o anche non presenti (purché facciano richiesta
di iscrizione contestualmente all’affidamento);

b) attivita complementari residuali, non comprese nell'incarico principale gia
conferito, che per motivi sopravvenuti siano diventate necessarie per [I'utile
svolgimento dell'incarico stesso;

c) urgenza improcrastinabile, dovuta a cause indipendenti dalla societa, tali da
compromettere o comunque limitare significativamente ['attivita aziendale, in
modo da non consentire utiimente I'esperimento di procedure comparative di
selezione;

d) ai sensi di quanto disposto dall’art. 1.3.4. del Regolamento per il conferimento di
incarichi e Contratti di Ravenna Holding S.p.A. “in caso di prestazioni necessarie
ad assicurare il regolare espletamento dei servizi e delle funzioni della societa
che per la loro natura non possano essere tempestivamente programmate e
previamente disposte con procedure ordinarie o per particolari casistiche
adeguatamente motivate (data la natura residuale di tali spese e le caratteristiche
vincolanti sopraindicate, si omette un elenco che sarebbe del resto meramente
esemplificativo).

Nella fattispecie sub. B) punto 2 lett. a), qualora sia ritenuto compatibile da Ravenna Holding
S.p.A. con le esigenze aziendali e si ritenessero sussistere piu professionisti interpellabili,
I'affidamento diretto potra essere preceduto da eventuale richiesta di preventivo, anche
informale e con modalita diverse da quelle indicate al paragrafo A.

Dovranno essere in ogni caso comunque garantiti e verificati i principi di congruita ed
economicita.

L'affidamento per le fattispecie di cui al presente capoverso B) punto 2 deve essere
autorizzato, anche in via preventiva, dal Consiglio di Amministrazione, con adeguata
motivazione scritta.

4. Per ogni singolo affidamento, a seguito del preventivo scritto del professionista (acquisito in
fase di negoziazione e/o di interpello multiplo), verra redatto contratto in forma scritta.

5. Ai sensi di quanto recentemente stabilito dalla determina Anac n. 556/2017, per ogni singolo
affidamento di servizi legali verra acquisito un CIG (Smartcig) e sara applicabile la normativa
in tema di tracciabilita dei flussi finanziari, potendo nel caso associare nello stesso CIG
contratti ripetuti con lo stesso professionista, in quanto di importo complessivamente inferiore
alla soglia di € 40.000,00 + lva (limite di acquisizione del CIG semplificato Smartcig).

6. |l Professionista, ove richiesto dalla societa, dovra fornire informazioni e relazioni sullo stato
delle pratiche, dovendo in ogni caso interfacciarsi continuativamente e fattivamente con le
strutture aziendali ai fini di piena conoscibilita della situazione in atto ed al fine di consentire
di adottare/coordinare ogni eventuale azione/decisione si rendesse opportuna.

7. L'inclusione del professionista nell’Albo non costituisce titolo a favore del professionista per
pretendere I'affidamento di servizi. La societa capogruppo e delle societa controllate non
sono vincolate nei confronti dei professionisti stessi, se non al rispetto delle disposizioni
regolamentari interne ad ogni singola societa con riferimento all’applicazione del principio di
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rotazione adottato.
Art. 8. Privacy.

1. Aisensidell'art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i., le finalita a cui sono destinati i dati raccolti e le
relative modalita di trattamento ineriscono esclusivamente all’espletamento del procedimento in
oggetto. Il trattamento dei dati personali (raccolta, gestione, archiviazione, consultazione) &
svolto con trattamenti idonei a garantire la sicurezza degli stessi.

2. Titolari del trattamento dei dati sono Ravenna Holding S.p.A. di Ravenna (RA) e le societa da
essa controllate indicate al precedente art.1.

3. L’informativa integrale sul trattamento dei dati personali, ai sensi dellart. 13 del D.Lgs. n.
196/2003 e s.m.i. € rinvenibile sui siti informatici di Ravenna Holding S.p.A.
(www.ravennahodingspa.it) e delle societa controllate aderenti (www.azimut-spa.it; www.aser-
romagna.it; www.ravennaentrate.it; www.farmacieravenna.com).

Art. 9. Clausola di Trasparenza Responsabilita ex D.Lgs. n. 231/2001.

1. Il professionista deve visionare i principi del Codice Etico di Ravenna Holding S.p.A. (rinvenibile
sul sito www. ravennaholdingspa.it) nonché di quelli delle societa da essa controllate (rinvenibili
sui siti di riferimento).

2. L’iscrizione all’Albo comporta per il professionista:

a) diconoscere il contenuto del Decreto Legislativo 8 giugno 2001 n. 231 e s.m.i., impegnandosi
conseguentemente ad astenersi da comportamenti idonei a configurare le ipotesi di reato di
cui al decreto medesimo o che, sebbene risultino tali da non costituire per sé fattispecie di
reato rilevante ai sensi del D.Lgs. 231/2001, possano potenzialmente diventarlo;

b) che il professionista non & stato implicato in procedimenti giudiziari anche pendenti, relativi
ai reati contemplati nel D.Lgs. 231/2001;

c) di avere sensibilizzato e resi edotti i propri eventuali dipendenti e collaboratori in merito ai
contenuti del D.Lgs. n. 231/2001 e s.m.i. e delle sanzioni previste in caso di violazione dello
stesso;

d) di impegnarsi ad informare tempestivamente I'Organismo di Vigilanza della societa
capogruppo e delle societa controllate qualora venisse a conoscenza di violazioni del Codice
Etico e del Modello di organizzazione, gestione e controllo di Ravenna Holding S.p.A. e/o di
quelli delle societa controllate, attraverso i canali a tal fine predisposti, nonché su qualsiasi
situazione o di qualsiasi cambiamento ritenuto a tal fine potenzialmente rilevante;

e) di essere consapevole che, in caso di violazione dei predetti impegni, la societa capogruppo
e le societa controllate applicheranno le misure previste nel modello di organizzazione
gestione e controllo, essendo considerato inadempimento grave e costituendo clausola
risolutiva espressa dell'incarico ai sensi dell'art. 1457 c.c..

Art. 10 Allegati.

Costituisce parte integrante e sostanziale del Presente Disciplinare, I'allegato modulo A (domanda
e dichiarazioni sostitutive per l'iscrizione all'Albo).
Il Presidente

—~Earflo i
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