
Pagina 1 - Curriculum vitae di 
 

 BOTTONI CECILIA 

  

 

 

F O R M A T O  E U R O P E O  
P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  BOTTONI CECILIA 
Indirizzo   
Telefono   

Fax   
E-mail   

 

Nazionalità  ITALIANA 
 

Data di nascita   
 
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
 

 a)  DAL 01/10/2019 AD OGGI 

lavoro 
 COMUNE DI COMACCHIO (FE)  PIAZZA FOLEGATTI, 15, 44022, COMACCHIO 

  ENTE LOCALE TERRITORIALE 
 
 

 
 
 

Principali mansioni e responsabilità 

 DIPENDENTE A TEMPO INDETERMINATO CATEGORIA D1  CON QUALIFICA POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA DAL 01/10/2019 AL 30/11/2023 E DI ELEVATA QUALIFICAZIONE DAL 
01/12/2023 NEL SERVIZIO PROCEDURE DI GARA, CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA, 
AFFARI LEGALI  SEGRETERIA GENERALE 
 
ORGANIZZA, COORDINA, ESEGUE E CONTROLLA GLI ADEMPIMENTI, I PROCEDIMENTI E 
LE ELABORAZIONI DI CARATTERE ISTRUTTORIO ED AMMINISTRATIVO RICONDUCIBILI 

 
- APPALTI DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE 

PIATTAFORMA TELEMATICA DI INTERCENT-  
DIRIGENTI DEI VARI SETTORI E/O DEI SINGOLI RUP (DALLA VERIFICA DELLA 

PREDISPOSIZIONE DEGLI ATTI GARA, ALLA PUBBLICAZIONE DELLA GARA O 
TRASMISSIONE DELLA LETTERA INVITO, COMPRESO IL RUOLO DI SEGRETARIO 
VERBALIZZANTE DEI SEGGI DI GARA E DELLE COMMISSIONI GIUDICATRICI, 

OBBLIGATORIE PER LEGGE); 
- ATTIVITÀ DI CONSULENZA E COLLABORAZIONE CON I VARI SETTORI NELLE 

PROCEDURE DI AFFIDAMENTO GESTIRE TRAMITE IL MERCATO ELETTRONICO 
DI CONSIP E INTERCENT-ER; 

 
SVOLGE ATTIVITÀ DI AGGIORNAMENTO AI SETTORI IN MATERIA DI APPALTI PUBBLICI; 
 
SVOLGE ATTIVITÀ DI CONSULENZA E SUPPORTO AGLI ENTI ADERENTI ALLA 

COMPETENZA DELLA CENTRALE STESSA; 
 

INSERIRE NEL PROGRAMMA BIENNALE DEI BENI E DEI SERVIZI. PREDISPOSIZIONE, 

Firmato digitalmente da:
Bottoni Cecilia
Firmato il 18/02/2025 12:05
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Valido dal 17/04/2024 al 17/04/2027
InfoCamere Qualified Electronic Signature CA
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TRAMITE LA PIATTAFORMA SITAR, DEL PROGRAMMA BIENNALE E REDAZIONE DELLE 
DELIBERE DI ADOZIONE E DI APPROVAZIONE DELLO STESSO. PUBBLICAZIONE DEL 
PROGRAMMA APPROVATO IN CONFORMITÀ ALLA NORMATIVA VIGENTE; 
 
SVOLGE ATTIVITÀ COLLEGATE AGLI AFFIDAMENTI DEGLI INCARICHI LEGALI: 

DIRIGENTE COMPETENTE PER MATERIA. PREDISPOSIZIONE DEI FAC SIMILI DI 
DELIBERA DI GIUNTA PER LA DECISIONE DELLA COSTITUZIONE IN GIUDIZIO, DELLA 
DETERMINA DI IMPEGNO DI SPESA E DI INCARICO DEL PROFESSIONISTA E DELLA 
RICHIESTA DI PREVENTIVO E RELATIVE DICHIARAZIONI ALLEGATE.  
 

-OPERATIVO DEL PERSONALE ASSEGNATO 

CON GLI ENTI ADERENTI ALLA CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA. 
 
RIVESTE IL RUOLO DI RESPONSABILE ANAGRAFE STAZIONI APPALTANTI PRESSO 

 
 

 a)  DAL 01/01/2017 AL 30/09/2019 

lavoro 
 COMUNE DI COMACCHIO (FE)  PIAZZA FOLEGATTI, 15, 44022, COMACCHIO 

  ENTE LOCALE TERRITORIALE 
 
 

 
 
 

Principali mansioni e responsabilità 
 

 DIPENDENTE A TEMPO INDETERMINATO CATEGORIA D1  CON QUALIFICA DI CAPO 
SERVIZIO NEL SERVIZIO PROCEDURE DI GARA, CONTRATTI, CENTRALE UNICA DI 
COMMITTENZA, AFFARI LEGALI  SEGRETERIA GENERALE 
 

PREDISPONE GLI ATTI DI GESTIONE AMMINISTRATIVA PER LE PROCEDURE DI GARA 

ADEMPIMENTI RELATIVI ALLA PUBBLICAZIONE E ALLA GESTIONE DELLE GARE FINO 
 

- CONTROLLO DELLA PARTE AMMINISTRATIVA DEI CAPITOLATI SPECIALI 
 

- PREDISPOSIZIONE DEI BANDI, DISCIPLINARI DI GARA O LETTERE DI INVITO E 
DEI RELATIVI ALLEGATI; 

- RICHIESTA DI PREVENTIVI PER LE PUBBLICAZIONI DEI BANDI SULLA GAZZETTA 
UFFICIALE DELLA REPUBBLICA ITALIA, DEI QUOTIDIANI; 

- 

SITAR; 
- RUOLO DI SEGRETARIO VERBALIZZANTE NEI SEGGI DI GARA E NELLE 

COMMISSIONI GIUDICATRICI E PREDISPOSIZIONE DEI RELATIVI VERBALI; 
- PREDISPOSIZIONE E PUBBLICAZIONI AI SENSI DI LEGGE, DEGLI AVVISI DI 

AGGIUDICAZIONE DELLE GARE; 
- PREDISPOSIZIONE ED INVIO DELLE COMUNICAZIONI DI AGGIUDICAZIONE, 

ESCLUSIONE DALLE GARE; 
- CONSULENZA E COLLABORAZIONE CON I VARI SETTORI NELLE PROCEDURE 

DI AFFIDAMENTO GESTIRE TRAMITE IL MERCATO ELETTRONICO DI CONSIP E 
INTERCENT-ER; 
 

ATTIVITÀ DI AGGIORNAMENTO AI SETTORI IN MATERIA DI APPALTI PUBBLICI; 
 
COLLABORAZIONE CON I DIRIGENTI ED I RUP NELLE ATTIVITÀ DI PROGETTAZIONE, 
GESTIONE E RENDICONTAZIONE DI PROGETTI FINANZIATI DA FONDI STRUTTURALI 

 
 
CONSULENZA E SUPPORTO AGLI ENTI ADERENTI ALLA CENTRALE UNICA DI 
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DELLA CENTRALE STESSA; 
 

DA INSERIRE NEL PROGRAMMA BIENNALE DEI BENI E DEI SERVIZI. PREDISPOSIZIONE, 
TRAMITE LA PIATTAFORMA SITAR, DEL PROGRAMMA BIENNALE E REDAZIONE DELLE 
DELIBERE DI ADOZIONE E DI APPROVAZIONE DELLO STESSO. PUBBLICAZIONE DEL 
PROGRAMMA APPROVATO IN CONFORMITÀ ALLA NORMATIVA VIGENTE; 
 
ATTIVITÀ COLLEGATE AGLI AFFIDAMENTI DEGLI INCARICHI LEGALI: PREDISPOSIZIONE 

DEI SINGOLI LEGALI A FRONTE DI RICHIESTA DA PARTE DEL DIRIGENTE COMPETENTE 
PER MATERIA. PREDISPOSIZIONE DEI FAC SIMILI DI DELIBERA DI GIUNTA PER LA 
DECISIONE DELLA COSTITUZIONE IN GIUDIZIO, DELLA DETERMINA DI IMPEGNO DI 
SPESA E DI INCARICO DEL PROFESSIONISTA E DELLA RICHIESTA DI PREVENTIVO E 
RELATIVE DICHIARAZIONI ALLEGATE.  
 
RIVESTE IL RUOLO DI RESPONSABILE ANAGRAFE STAZIONI APPALTANTI PRESSO 

 
 

 a)  DAL 31/12/2010 AL 31/12/2016 

lavoro 
 PROVINCIA DI RAVENNA   

  ENTE LOCALE TERRITORIALE 
 
 

 
 
 
 
 

Principali mansioni e responsabilità 

 DIPENDENTE A TEMPO INDETERMINATO CATEGORIA D1  
DAL 01/02/2015 AL 31/12/2016 PRESSO IL SETTORE LAVORI PUBBLICI (con comando part-
time al 50% dal 01/07/2015 al 31/12/2016 presso il servizio procedure di gara del Comune di 
Comacchio (FE), con qualifica di Capo servizio dal maggio 2016 al settembre 2019. 
 

- ESPLETAMENTO DI PROCEDURE DI GARA RELATIVE A LAVORI, SERVIZI E 
FORNITURE, SENZA LIMITE DI IMPORTO E COMPRESE LE PROCEDURE 
ESPERITE TRAMITE CENTRALI DI COMMITTENZA CONSIP E INTERCENT-ER. 
PREDISPOSIZIONE DI CONTRATTI. INSERIMENTO DATI SUL SITO SITAR 
REGIONE EMILIA-ROMAGNA, ACQUISIZIONI DI CIG SUL SITO ANAC E DI CUP 
SUL SITO DEL CIPE. 

- ATTIVITÀ DI SEGRETERIA: PROTOCOLLAZIONE DOCUMENTI, REDAZIONE DI 
ATTI AMMINISTRATIVI. 
 

DAL 31/12/2010 AL 31/01/2015 PRESSO IL SERVIZIO POLITICHE COMUNITARIE (con 
comando part-
la Biodiversità  Delta del Po di Comacchio (FE). 
 

- 
(PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE) FESR 2007-2013 DELLA REGIONE 
EMILIA ROMAGNA, NEL TERRITORIO DELLA PROVINCIA DI RAVENNA, 

MONITORAGGIO E VALUTAZIONE DEI PROGETTI CHE VERRANNO REALIZZATI 
A VALERE SUL POR FESR DI COMPETENZA DELLA PROVINCIA DI RAVENNA; 
VERIFICA DEGLI ASPETTI AMMINISTRATIVI, FINANZIARI, TECNICI E FISICI, 
VISITE IN LOCO SU UN CAMPIONE DI OPERAZIONI, UTILIZZANDO LE 
METODOLOGIE DI CAMPIONAMENTO, LE CHECK-LIST ED I VERBALI 

DI INFORMAZIONE E RACCOLTA SISTEMICA DI COMUNICATI STAMPA E DI 
ALTRO MATERIALE SUI PROGETTI FIANZIATI E CONSEGUENTE 
PREDISPOSIZIONE SEMESTRALE DI APPOSITA RASSEGNA STAMPA; 
ORGANIZZAZIONE E CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI GIUSTIFICATIVI 
RELATIVI ALLE SPESE EFFETTUATE NELLE FORME PREVISTE DAL REG. (CE) 
N. 1828/2006; REALIZZAZIONE DI UN ARCHIVIO SISTEMATICO E ORDINATO 
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(PISTA DI CONTROLLO) CORREDATO DELLA RELATIVA DOCUMENTAZIONE. 
- 

FINANZIATI DAI FONDI STRUTTURALI EUROPEI ED IN PARTICOLARE DAL 
PROGRAMMA CENTRAL EUROPE, ITALIA-SLOVENIA, IPA-ADRIATICO 2007-2013. 

- AFFIDAMENTI DI SERVIZI, BENI E FORNITURE ATTRAVERSO LE PROCEDURE 

PORTALE DEL MERCATO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE (MEPA) CON 
RICHIESTE DI OFFERTA (RDO) E AFFIDAMENTI DIRETTI (ODA) E ADESIONE A 

-ER. 
- 

FINANZIATI DAL PROGRAMMA DI SVILUPPO REGIONALE (PSR) DELLA 
REGIONE EMILIA-ROMAGNA 2007-2013. 

- PROCEDURE DI AFFIDAMENTO DI LAVORI ATTRAVERSO LE PROCEDURE 
DISCIPLINATE DAL D. LGS. 163/2006 E S.M.I. 

- 

AMMINISTRATIVI (PROVVEDIMENTI DIRIGENZIALI E DELIBERE DI GIUNTA E 
CONSIGLIO PROVINCIALI), PREDISPOSIZIONE DI CONVENZIONI, ACCORDI 

 
 

Date (da  a)  DAL 01 NOVEMBRE 2010 AL 30/12/2010 

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 PROVINCIA DI RAVENNA   

Tipo di azienda o settore  ENTE LOCALE TERRITORIALE 

Tipo di impiego 
Principali mansioni e responsabilità 

 COLLABORATRICE A PROGETTO 
INCARICO 

2007-2013 DELLA REGIONE EMILIA ROMAGNA, NEL TERRITORIO DELLA PROVINCIA DI 

 
COLLABORAZIONE ALLA GESTIONE, CONTROLLO, MONITORAGGIO E VALUTAZIONE 
DEI PROGETTI CHE VERRANNO REALIZZATI A VALERE SUL POR FESR DI COMPETENZA 
DELLA PROVINCIA DI RAVENNA; VERIFICA DEGLI ASPETTI AMMINISTRATIVI, 
FINANZIARI, TECNICI E FISICI, VISITE IN LOCO SU UN CAMPIONE DI OPERAZIONI, 
UTILIZZANDO LE METODOLOGIE DI CAMPIONAMENTO, LE CHECK-LIST ED I VERBALI 

RACCOLTA SISTEMICA DI COMUNICATI STAMPA E DI ALTRO MATERIALE SUI PROGETTI 
FIANZIATI E CONSEGUENTE PREDISPOSIZIONE SEMESTRALE DI APPOSITA RASSEGNA 
STAMPA; ORGANIZZAZIONE E CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI GIUSTIFICATIVI 
RELATIVI ALLE SPESE EFFETTUATE NELLE FORME PREVISTE DAL REG. (CE) N. 
1828/2006; REALIZZAZIONE DI UN ARCHIVIO SISTEMATICO E ORDINATO (PISTA DI 
CONTROLLO) CORREDATO DELLA RELATIVA DOCUMENTAZIONE. 
 

Date (da  a)  DAL 13 LUGLIO 2004 AL 31 OTTOBRE 2010 

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 DELTA 2000 SOC. COOP. A R.L. VIA STRADA LUIGIA, 8, 44020, S. GIOVANNI 
 

Tipo di azienda o settore  AGENZIA DI SVILUPPO LOCALE 

Tipo di impiego 
 

 COLLABORATRICE A PROGETTO E LIBERA PROFESSIONISTA 

Principali mansioni e responsabilità  DAL 13 NOVEMBRE 2009 AL 31 OTTOBRE 2010: INCARICO DI COLLABORAZIONE 

DEL P.O.R. (PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE) FESR 2007-2013 DELLA REGIONE 

 
-2010: COLLABORAZIONE ALLA GESTIONE, CONTROLLO, 

MONITORAGGIO E VALUTAZIONE DEI PROGETTI CHE VERRANNO REALIZZATI A 
VALERE SUL POR FESR DI COMPETENZA DELLA PROVINCIA DI RAVENNA; VERIFICA 
DEGLI ASPETTI AMMINISTRATIVI, FINANZIARI, TECNICI E FISICI, VISITE IN LOCO SU UN 
CAMPIONE DI OPERAZIONI, UTILIZZANDO LE METODOLOGIE DI CAMPIONAMENTO, LE 
CHECK-
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INFORMAZIONE E RACCOLTA SISTEMICA DI COMUNICATI STAMPA E DI ALTRO 
MATERIALE SUI PROGETTI FIANZIATI E CONSEGUENTE PREDISPOSIZIONE 
SEMESTRALE DI APPOSITA RASSEGNA STAMPA; ORGANIZZAZIONE E 
CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI GIUSTIFICATIVI RELATIVI ALLE SPESE EFFETTUATE 
NELLE FORME PREVISTE DAL REG. (CE) N. 1828/2006; REALIZZAZIONE DI UN ARCHIVIO 
SISTEMATICO E ORDINATO (PISTA DI CONTROLLO) CORREDATO DELLA RELATIVA 
DOCUMENTAZIONE. 
DAL 3 NOVEMBRE 2008 AL 30 OTTOBRE 2009

-2013: ANALISI DEI FABBISOGNI DEL 
TERRITORIO SOTTO IL PROFILO CULTURALE ED AMBIENTALE, CON PARTICOLARE 
EVIDENZA AD INTERVENTI CHE FAVORISCANO LA DESTAGIONALIZZAZIONE E LA 
VALORIZZAZIONE TURISTICA DELLE EMERGENZE LOCALI PER REDIGERE SCHEDE 

2007-2013; REDAZIONE DI UN DOCUMENTO PROGRAMMATICO DENOMINATO PVPT 

LEVA PER RAGGIUNGERE GLI OBIETTIVI; RICOGNIZIONE PRESSO I COMUNI DEI 
FABBISOGNI IN MAERIA DI AREE ECOLOGICAMENTE ATTREZZATE ED IN PARTICOLARE 
DEGLI INTERVENTI ENERGETICI IN AREE PRODUTTIVE ESISTENTI AL FINE DI 

DEL POR FESR 2007-2013; PREDISPOSIZIONE DI UN DOCUMENTO PROGETTUALE CHE 
RISPONDA ALLE LINEE GUIDA DELLA REGIONE EMILIA-ROMAGNA IN ATTUAZIONE 

ALLA RICERCA INDUSTRIALE ED AL TRASFERIMENTO TECNOLOGICO. 
DAL 2 LUGLIO 2008 AL 31 OTTOBRE 2008
RENDICONTAZIONE FINALE E COMPLETAMENTO DELLA PISTA DI CONTROLLO PER I 
PROGETTI FINANZIATI CON IL PROGRAMMA COMUNITARIO INTERREG III A CARDS-

PARTNER.  
PISTA DI CONTROLLO PER IL PROGETTO BETTER FINANZIATO CON IL PROGRAMMA 
COMUNITARIO INTERREG IIIB CADSES. 
DAL 13 LUGLIO 2004 AL 30 GIUGNO 2008: INCARICO DI ASSISTENZA TECNICA PER LA 
RENDICONTAZIONE, MONITORAGGIO FINANZIARIO, PROCEDURALE E FISICO E 
ADEMPIMENTI RELATIVI AGLI OBBILIGHI DI INFORMAZIONE SUI PROGETTI FINANZIATI 

 MISURE 2.1 E 2.2 DEL DOCUP OBIETTIVO 2 DELLA REGIONE EMILIA-
ROMAGNA PER I COMUNI DELLA PROVINCIA DI RAVENNA. - 
TECNICA E GESTIONALE PER LA REALIZZAZIONE LA RENDICONTAZIONE E 
MONITORAGGIO DEI PROGETTI FINANZIATI DAI PROGRAMMI DI INIZIATIVA 

TRANSFRONTALIERO ADRIATICO CARDS-PHARE. 
 

 
Date (da  a)  DAL 3 GIUGNO 2004 AL 30 GIUGNO 2004 

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 S.C.R.L.- STRADA MEZZANO, 10 OSTELLATO 

Tipo di azienda o settore   

Tipo di impiego  COLLABORATRICE OCCASIONALE 

Principali mansioni e responsabilità  

 
 

Date (da  a)  DA GIUGNO 1998 A DICEMBRE 2000 

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

IMPRESA MAZZONI SRL                                        MIGLIARINO (FE) 

Tipo di azienda o settore  IMPRESA INDUSTRIALE 

Tipo di impiego  IMPIEGATA  

Principali mansioni e responsabilità  
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 a)  In corso di svolgimento  

o formazione 
 MIT IFEL ITACA e SNA 

professionali oggetto dello studio 
 Il Percorso mira a fornire ai RUP, al personale delle stazioni appaltanti (qualificate e non) delle 

centrali uniche di committenza di ambito centrale, regionale e locale un insieme di conoscenze a 
carattere specialistico, indispensabili per la corretta applicazione della disciplina sui contratti 
pubblici 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  7 febbraio 2025 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Decreto correttivo al codice dei contratti pubblici: misure per gli investimenti pubblici 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  31 gennaio 2025 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Correttivo al Codice dei contratti pubblici 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  24 gennaio 2025 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 White list alla luce della pronuncia del Consiglio di Stato n. 9201/2024 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  20 settembre 2024 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Nomina del RUP e Responsabile di fase alla luce del parere del MIT 2499/24 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  19/02/2024-14/03/2024-11/04/2024-8/5/2024 

o formazione 
 CEL SERVIZI SRL 

professionali oggetto dello studio 
 Digitalizzazione appalti pubblici  Elementi chiave per la gestione delle gare  Elementi critici 

per la gestione delle gare  Ruolo, competenze, nomina, poteri e atti del RUP 
   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  21 maggio 2024 

o formazione 
 ANCI RISPONDE 

professionali oggetto dello studio 
 Gli affidamenti in house providing 

   

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
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nazionale (se pertinente) 
  

 a)  10 maggio 2024 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Requisito di partecipazione e qualificazione : consorzi stabili e direttore tecnico 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Da aprile a dicembre 2024 

o formazione 
 Osservatorio Appalti Provincia di Modena 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione in materia di appalti pubblici 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  19 aprile 2024 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Principio di rotazione degli affidamenti sotto soglia 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  12 marzo 2024 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Gli obblighi di trasparenza alla luce del nuovo codice dei contratti 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  29 febbraio 2024 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Stand still, requisiti e rotazione degli affidamenti sotto soglia 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  23 febbraio 2024 

o formazione 
 Diritto Italia 

professionali oggetto dello studio 
 Le recentissime modifiche in materia di contenzioso degli Enti Locali dopo l abolizione della 

mediazione tributaria, l entrata in vigore del nuovo codice dei contratti e la riforma cartabia 
   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  17 gennaio 2024 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Digitalizzazione del ciclo dell appalto 

   

nazionale (se pertinente) 
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 a)  Da settembre a dicembre 2023 

o formazione 
 Scuola di formazione IFEL 

professionali oggetto dello studio 
 Il nuovo codice dei contratti  8 moduli formativi di 3 corsi ciascuno con test di valutazione finale 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Da settembre a novembre 2023 

o formazione 
 Il Sole 24 ore spa 

professionali oggetto dello studio 
 Master di approfondimento in materia di appalti pubblici composto da 8 lezioni 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Da maggio a dicembre 2023 

o formazione 
 Osservatorio Appalti Provincia di Modena 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione in materia di appalti pubblici  

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  11 ottobre 2023 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 FVOE: la verifica dei requisiti semplificata negli appalti sottosoglia 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  28 settembre 2023 

o formazione 
 Corso organizzato dal Comune di Codigoro  docente dott. Simone Chiarelli 

professionali oggetto dello studio 
 Appalti (D. Lgs. n. 36/2023), L. 241/1990, DPR 445/2000 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  21 settembre 2023 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Gli incentivi alla progettazione alla luce del nuovo codice dei contratti pubblici 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  7 settembre 2023 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
  

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  6 luglio  
 Formazione Asmel 
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o formazione 

professionali oggetto dello studio 
 Nuovo codice contratti e PNRR: cause di esclusione e illeciti professionali 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  22 giugno 2023 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Nuovo codice appalti: principio di rotazione  applicazione, divieti e deroghe 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  15 giugno  

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Nuovo codice appalti: novità sui criteri di aggiudicazione, oneri di sicurezza, offerte anomale 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  23 maggio 2023 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Novità ex art 45 del nuovo codice appalti per gli incentivi tecnici 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  17 aprile 2023 

o formazione 
 Formel srl 

professionali oggetto dello studio 
 Le novità in materia di appalti e il nuovo codice 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  15 marzo 2023 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
  

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Da aprile a novembre 2022 

o formazione 
 Osservatorio Appalti Provincia di Modena 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione in materia di appalti pubblici  

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  11 gennaio 2022 

o formazione 
 Formazione Asmel 

 Affidamenti servizi legali e incarichi professionali: modalità e regime applicabile 
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professionali oggetto dello studio 
   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  3 e 8 febbraio 2022 

o formazione 
 Cefop - Aifos 

professionali oggetto dello studio 
 Corso Addetto Primo soccorso 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  24 febbraio 2022 

o formazione 
 Corso antincendio rischio medio 

professionali oggetto dello studio 
 Studio di ingegneria e sicurezza sul lavoro Ing. Luigi Pianese 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  8 marzo 2022 

o formazione 
 Diritto Italia srl 

professionali oggetto dello studio 
 Gli Appalti PNRR e PNC dopo le linee guida emanate con Decreto del Presidente del Consiglio 

dei Ministri del 7 Dicembre 2021 (g.u. del 30/12/2021) 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  19 maggio 2022 

o formazione 
 Comune di Comacchio 

professionali oggetto dello studio 
  

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  5 e 6 settembre 2022 

o formazione 
 Competenze Digitali per la PA 

professionali oggetto dello studio 
 11 corsi in materia di digitalizzazione 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Dal 24 novembre 2022 al 13 gennaio 2023  9 corsi 

o formazione 
 Formazione Maggioli 

professionali oggetto dello studio 
 Piano Formativo Anticorruzione 2021-2022. Formazione base (1 corso) e Formazione 

specialistica (8 corsi) con superamento test di valutazione finale 
   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Da maggio a dicembre 2021 

o formazione 
 Osservatorio Appalti Provincia di Modena 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione in materia di appalti pubblici  
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nazionale (se pertinente) 
  

 a)  25 ottobre 2021 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Affidamenti in house: linee guida ANAC e casi di responsabilità 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  21 ottobre 2021 

o formazione 
 Regione E-R  

professionali oggetto dello studio 
 Trasformazione digitale e servizi online 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  27 settembre 2021 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Incentivi funzioni tecniche tra modifiche al codice dei contratti e orientamenti della Corte dei 

Conti 
   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  10 giugno 2021 

o formazione 
 Formazione Asmel 

professionali oggetto dello studio 
 Recovery e semplificazioni: Come cambia la disciplina degli appalti pubblici 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Aprile 2021 

o formazione 
 Gruppo Maggioli  

professionali oggetto dello studio 
 "SMART WORKING PER INNOVAZIONE DELLA P.A." 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  11 febbraio 2021 

o formazione 
 Diritto Italia srl 

professionali oggetto dello studio 
 La gestione del contenzioso negli enti locali 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  19 - 30 novembre e 1 dicembre 2020 e 16 febbraio 2021 

o formazione 
 Gruppo Maggioli  

professionali oggetto dello studio 
 "SMART WORKING PER INNOVAZIONE DELLA P.A." - PERCORSO 

FORMATIVO DI SUPPORTO AL CAMBIAMENTO ORGANIZZATIVO IN 
CONSIDERAZIONE ALLA NUOVA CONDIZIONE DI SMART WORKING 
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nazionale (se pertinente) 
 a)  Aprile-Dicembre 2020 

o formazione 
 Osservatorio Appalti Provincia di Modena 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione in materia di appalti pubblici  

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  02/12/2020 

o formazione 
 SOLUZIONE SRL 

professionali oggetto dello studio 
 Corso in materia di anticorruzione con superamento del questionario finale 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  31/08/2020 

o formazione 
 Caldarini&Associati 

professionali oggetto dello studio 
  

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Maggio-Novembre 2020 

o formazione 
 Osservatorio Appalti Provincia di Modena 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione in materia di appalti pubblici  

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  21 giugno e 2 luglio 2019 

o formazione 
 SOLUZIONE SRL 

professionali oggetto dello studio 
 Corso in materia di anticorruzione con superamento del questionario finale 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Marzo-Giugno 2019 

o formazione 
 Osservatorio Appalti Provincia di Modena 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione in materia di appalti pubblici (3 giornate formative) 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Marzo-Giugno 2019 

o formazione 
 INPS VALORE PA 

 

professionali oggetto dello studio 
 Corso prativo-

partenariato pubblico-privato (II livello). 
   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Febbraio-Aprile 2018 
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o formazione 
 INPS VALORE PA 

professionali oggetto dello studio 
 Il codice dei contratti pubblici dopo il D. Lgs. 56/2017 ed i nuovi bandi del mercato elettronico in 

vigore dal 28/08/2017: simulazioni operative, modulistica ed ipotesi di regolamento. 
   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  10 Ottobre 2018 

o formazione 
 INTERCENT-ER 

 

professionali oggetto dello studio 
 -Romagna 

(SATER)  
   

nazionale (se pertinente) 
  

 
 a)  2 Ottobre 2018 

o formazione 
 IFEL Fondazione ANCI 

 

professionali oggetto dello studio 
  

 
   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Marzo-Ottobre 2018 

o formazione 
 Osservatorio Appalti Provincia di Modena 

 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione in materia di appalti pubblici (lavori, servizi e forniture) (3 lezioni) 

   

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Marzo-Ottobre 2017 

o formazione 
 Osservatorio Appalti Provincia di Modena 

 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione in materia di appalti pubblici (lavori, servizi e forniture)  

 
    

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Marzo-Ottobre 2016 

o formazione 
 Osservatorio Appalti Provincia di Modena 

 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione in materia di appalti pubblici (lavori, servizi e forniture) (6 lezioni) 

    

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  Giugno-luglio 2016 

o formazione 
 NOMOS APPALTI 

 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione in materia di appalti pubblici (3 lezioni) 

 
    

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  7 giugno 2016 
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o formazione 
 Unione Italiana Province UPI 

professionali oggetto dello studio 
 

 
    

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  DAL 1993 AL 2003 

o formazione 
  

professionali oggetto dello studio 
 LAUREA IN GIURISPRUDENZA. TESI DI LAUREA IN DIRITTO PRIVATO DAL TITOLO 

 
  LAUREA  

nazionale (se pertinente) 
  

 a)  DAL 1988 AL 1993 

o formazione 
  

professionali oggetto dello studio 
 RAGIONERIA, DIRITTO, ECONOMIA 

   DIPLOMA DI RAGIONERIA 

nazionale (se pertinente) 
  

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 
 

PRIMA LINGUA  ITALIANO 

 
ALTRE LINGUE 

 

  INGLESE 
  SUFFICIENTE 
  SUFFICIENTE 
  SUFFICIENTE 
  FRANCESE 

Capacità di lettura  BUONA 
Capacità di scrittura  SUFFICIENTE 

Capacità di espressione orale  SUFFICIENTE 
 
CAPACITÀ E COMPETENZE RELAZIONALI 

 
  CAPACITA  DI ATTIVARE RAPPORTI DI COLLABORAZIONE CON INTERLOCUTORI INTERNI ED ESTERNI 

ALL ENTE DI APPARTENENZA, FINALIZZATI ALL ESPLETAMENTO DELLE FUNZIONI ATTRIBUITE AL RUOLO: 
CONSULENZA ED ASSISTENZA GIURIDICO-AMMINISTRATIVA SIA AGLI UFFICI DEL COMUNE E DEGLI ENTI 

ADERENTI ALLA CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA, SIA AGLI OPERATORI ECONOMICI. CAPACITÀ DI 

LAVORARE IN GRUPPO CON SPIRITO DI ADATTAMENTO. 
 

DOCENZE E INCARICHI  RELATRICE IN OCCASIONE DEL CONVEGNO INTERNO DEL 19 MAGGIO 2022 Utilizzo fondi PNRR 
 

APRILE 2018  SEGRETARIO VERBALIZZANTE CONCORSO PUBBLICO  COMUNE DI 
COMACCHIO 
 
MARZO 2022  COMPONENTE ESPERTO COMMISSIONE CONCORSO PUBBLICO  
COMUNE DI COMACCHIO 
 
AGOSTO 2022 - SEGRETARIO VERBALIZZANTE CONCORSO PUBBLICO  COMUNE DI 
COMACCHIO 
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MAGGIO 2023 - COMPONENTE ESPERTO COMMISSIONE CONCORSO PUBBLICO  
COMUNE DI COMACCHIO 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   
 

 CAPACITÀ DI PIANIFICARE, PROGETTARE, PROGRAMMARE ED ORGANIZZARE IL LAVORO PROPRIO E DI 

ALTRI; CAPACITÀ ORGANIZZATIVE NELLA GESTIONE DI PROGETTI LEGATI A SCADENZE PRESTABILITE E 

CONTESTUALE CAPACITÀ DI COORDINAMENTO ALL INTERNO DI GRUPPI DI LAVORO AL FINE DI 

RAGGIUNGERE I RISULTATI NEI TEMPI RICHIESTI; CAPACITA  DI DECISIONE; CAPACITÀ ESPOSITIVE; 
CAPACITÀ DI COINVOLGERE I COLLEGHI NEL RAGGIUNGIMENTO DEGLI OBIETTIVI. 

CAPACITÀ E COMPETENZE TECNICHE  APPLICATIVI: WORD, POWER POINT, EXCELL, INTERNET EXPLORER 
 
BANCHE DATI: UTILIZZO BANCHE DATI AUTORITÀ NAZIONALE ANTICORRUZIONE 

 
   

 
 

PATENTE O PATENTI  B 
 

ULTERIORI INFORMAZIONI   
 

ALLEGATI   
 

  
Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 
trattamento dei dati personali. 

 
 
Ostellato, 18/02/2025 
 
 
 
 
 
 NOME E COGNOME (FIRMA) 

 

 Cecilia Bottoni 


