Al Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza 
di Ravenna Entrate S.p.A. 
Via Magazzini Anteriori n. 1 
48122 Ravenna (RA)

trasparenza@ravennaentrate.it 


Istanza di accesso civico
ex art. 5, comma 1 del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33

La/Il sottoscritta/o
COGNOME......................................................... NOME …………………………………….. NATA/O a .......................................................... il..............................................
RESIDENTE IN ....................................... PROV (.........)
VIA      ......................................................................................................................

CHIEDE

in adempimento a quanto previsto dall'art. 5, comma 1, del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, la pubblicazione dei seguenti dati/informazioni/documenti:

…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………. .(1) e la contestuale trasmissione alla/al sottoscritta/o di quanto richiesto, ovvero la comunicazione alla/al medesima/o dell'avvenuta pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale a quanto forma oggetto dell'istanza.
Indirizzo per le comunicazioni:................................................................................................ (2).

Luogo e data...........................................................

Firma............................................
Si allega copia del documento di identità


(1) Specificare il documento/informazione/dato di cui è stata omessa la pubblicazione obbligatoria; nel caso sia a conoscenza dell'istante, specificare la norma che impone la pubblicazione di quanto richiesto.
(2) Inserire l'indirizzo ( anche eventualmente di posta elettronica) al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza.


Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR)

1. Finalità del trattamento
I dati personali verranno trattati da Ravenna Entrate S.p.A. per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in relazione al procedimento di accesso civico avviato nei termini di cui sopra.

2. Natura del conferimento
Il conferimento dei dati personali è obbligatorio, poiché in assenza non sarà possibile avviare il procedimento sopramenzionato e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo.

3. Modalità del trattamento e tempistiche di conservazione
I dati personali raccolti saranno trattati mediante strumenti manuali, informatici e telematici ed inseriti in banche dati cui potranno accedere gli addetti espressamente designati come incaricati del trattamento dei dati personali, i quali potranno effettuare operazioni di consultazione, elaborazione, organizzazione, conservazione e utilizzo dei dati secondo logiche strettamente connesse alle finalità sopra evidenziate, per il tempo necessario e comunque in modo da garantire il rispetto delle disposizioni di legge, nonché la tutela della riservatezza, sicurezza, esattezza e pertinenza dei dati. 
I dati saranno conservati per il tempo necessario a dare corso all’istanza presentata e comunque per le tempistiche eventualmente individuate da norme di legge.

4. Ambito di diffusione e comunicazione dei dati.
I dati personali raccolti potranno essere comunicati a dipendenti e collaboratori, anche esterni, del Titolare e a soggetti che forniscono servizi strumentali alla finalità indicata (ad esempio servizi tecnici). Tali soggetti agiranno in qualità di incaricati ovvero responsabili del trattamento. I dati potranno altresì essere comunicati ad altri soggetti pubblici o privati unicamente in virtù di una disposizione di legge o regolamento che lo preveda.
Non è prevista la diffusione dei dati personali raccolti. Non è prevista la comunicazione di dati all’estero.

5. Diritti dell’interessato
Il Regolamento UE 2016/679 riconosce all’interessato l’esercizio di specifici diritti, definiti dagli artt. 15-21, richiamati di seguito:
1. Diritto di ottenere l’accesso ai dati personali;
1. Diritto di rettifica ed integrazione dei dati personali;
1. Diritto alla cancellazione dei dati («diritto all'oblio»);
1. Diritto alla limitazione del trattamento;
1. Diritto di opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei dati personali.
L’interessato, qualora l’acquisizione dei dati da parte del titolare si avvenuta a seguito di rilascio del consenso, ha il diritto di revocare il consenso in qualsiasi momento.
I diritti di cui sopra possono essere esercitati dall’interessato mediante lettera raccomandata indirizzata al Titolare sotto indicato.
L’interessato inoltre, qualora ritenga violato uno o più dei propri diritti, può proporre reclamo all’Autorità Garante per la Privacy secondo le modalità indicate dalla stessa Autorità.


6. Titolare e responsabile del trattamento dei dati personali, Responsabile della protezione dei dati
Il titolare del trattamento è Ravenna Entrate S.p.A., via Magazzini Anteriori n. 1 48122 Ravenna (RA).
[bookmark: _GoBack]Il Responsabile della Protezione dei dati è contattabile all’indirizzo: dpo@ravennaentrate.it

	
***

Preso atto dell’informativa di cui sopra, acconsento al trattamento, alla comunicazione e alla diffusione dei dati come previsto e nei limiti di cui alla medesima, vincolandoli comunque al rispetto di ogni altra condizione prevista per legge.
Luogo e data
										Firma 



